Portasinaturas

1 Sinatura de documentos

Desde este servizo pode tanto asinar os documentos que se lle enviaron a “bandexa de entrada” como consultar os

documentos asinados ou rexeitados desde a opcion “Sinaturas realizadas e rexeitadas”.

e Para asinar un documento, pulse o botdn “Asinar” da bandexa de entrada dos documentos en calidade de persoa

interesada ou representante (ver figura 1).

e Para rexeitar un documento, pulse o botdén “Rexeitar” da bandexa de sinaturas realizadas e rexeitadas dos

documentos en calidade de persoa interesada ou representante (ver figura 1).

Coa intencion de facilitar o proceso de firma electrénica, integrouse a tramitacién electronica co
compofiente firm@. Para o seu uso requirese a sua jnstalacion previa.
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Figura 1. Listaxe de documentos

Onde:




Portasinaturas

‘En calidade de persoa interesada’ inclie os documentos pendentes de sinatura, asinados e rexeitados nos que a persoa
identificada actua en calidade de interesada

‘En calidade de representante’ inclie todos os documentos pendentes de sinatura, asinados e rexeitados nos que a persoa
identificada actta en calidade de representante.

Una vez asinado o documento, podera acceder ao seu contido desde a bandexa de “Sinaturas realizadas e rexeitadas” (ver
figura 2).
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Figura 2. Listaxe de documentos asinados ou pendentes de sinatura

No interior do documento pode quedar reflectida a sinatura realizada (ver figura 3).

10000322Z MANUELA BLANCO (R:
Q0100000I)

Data da sinatura: 18/02/2021

Rol TAOT.AO, SA.

Figura 3. Sinatura da persoa usuaria



